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I1 Etap Rejestracji Studenckich K6t Naukowych (SKN)
KROK 1

1. Utworz plik Excel zgodnie z wzorem dostgpnym na stronie internetowej STN (stn.cm-
uj.krakow.pl— dokumenty — formularze — Rejestracja Studenckich Kot Naukowych w roku
akademickim 2024/2025 — "Lista cztonkéw SKN do uzupetnienia 2024-2025").

2. W komorce Al wpisz: ,,Nazwa SKN: SKN ...”, gdzie w migjsce kropek wpisz peina nazwe
Kota, zgodnie z danymi z I etapu rejestracji.

3. Od wiersza 2 w kolumnach A i B wprowadz nastgpujace dane:

o A:imig¢ i nazwisko,

o B:adres e-mail w formacie @student.uj.edu.pl. Pierwszga osoba na liscie musi by¢
przewodniczacy Kota, natomiast kolejno$¢ pozostatych cztonkéw od wiersza 3 moze
by¢ dowolna.

4. Zapisz plik. Prosimy o nazwanie pliku wg wzoru (Nazwa SKN_Lista cztonkow SKN)

KROK 2

1. Pobierz plik ,,Zgoda-na-dziatalnos¢-SKN-2425 (stn.cm-uj.krakow.pl— dokumenty —
formularze — Rejestracja Studenckich Kot Naukowych w roku akademickim 2024/2025).

2. Uzupenij plik elektronicznie.

3. Skopiyj liste cztonkéow Kota z pliku utworzonego w kroku 1 i wklej ja do odpowiednich pol
formularza.

4. Uzyskaj zgodg, podpis oraz piecze¢¢ Kierownika Jednostki oraz Opiekuna/Opiekunéw SKN,
a takze pieczeC jednostki.

5. Na kolejnej stronie, dotyczaca zgody na przetwarzanie danych osobowych, uzyskaj podpis
1 piecze¢ Opiekuna oraz podpis Przewodniczacego SKN.

6. Zeskanuj kompletny dokument. Prosimy o nazwanie pliku wg wzoru (Nazwa SKN_Zgoda na
dziatalno$¢)

KROK 3

1. Przeslij plik z kroku 1 (,,Lista cztonkéw SKN do uzupetnienia 2024-2025"") oraz zeskanowany
dokument z kroku 2 (,,Zgoda-na-dziatalno$¢-SKN-2425") poprzez formularz Forms dostgpny
na stronie STN (stn.cm-uj.krakow.pl— dokumenty — formularze — Rejestracja Studenckich
Kot Naukowych w roku akademickim 2024/2025 — "Formularz II etap rejestracji SKN 2024-
2025”).

2. Uzupehij pozostate pola formularza i przeslij dokumenty.

WAZNE: W przypadku braku mozliwosci uzyskania podpiséw Kierownika Jednostki lub
Opiekuna SKN w terminie, dokument ,,Zgoda-na-dzialalno$¢-SKN-2425” mozna dostaé

w dodatkowym formularzu maksymalnie do 14 listopada 2024 r. do godziny 23:59.

Link do formularza uzupetniajacego:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=6y Y0676 0OkeekOvSQm286w368ZaHW9dNt-
mEX-vIAD1UN1RLRUFCOFJQTzdSMkSQRDASWFpWMDBaQy4u



